Zakladni skola a materska skola Prosec

72 2 MS Prosed VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad skolni druziny:

Cl.1 ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

a) Ucastnika do $kolni druziny pfihlaguje zakonny zastupce predanim fadné vypInéné prihlasky s uvedenim rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu tcastnika z druZiny - prihlasky eviduji vychovatelky v obou oddélenich.

b) O pfijeti ucastnika k dochazce do skolni druZiny rozhoduje reditel Skoly na zakladé vyplnénych néleZitosti
v pisemné prihlasce a smérnice ,,Kritéria pro pfrijeti ke vzdélavani ve skolni druziné“.

c) Cinnost kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné ZS a MS Prose¢. V pfipadé zavainych divodd
mUze feditel Skoly rozhodnout jinak.

d) Odhlageni U¢astnika z dochazky do $kolni druziny (déle jen SD) ozndmi rodice pisemnou formou vychovatelce SD.
Odhlaseni ucastnika ma trvaly charakter (nap¥. neni mozné odhlasit Gcastnika na dobu jednoho mésice béhem
Skolniho roku).

e) O vyloueni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD a po projedndni
v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylou¢eni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢im t&astnika pisemné s patfiénym
zdGvodnénim.

Rémcovy rezim dne SD
6:00 - 8:00 ranni provoz
11:45, 12:35,13:30 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena
odpocinkové ¢innosti (hromadné nebo jiné dle individualniho prani)
-15:00 rekreacni a zdjmova Cinnosti
pobyt venku, vychdzka
hygiena, odchody ucastnik(
15:00 - 16:30  didaktické hry — pfiprava uUcastnik(l na vyucovani
individualni odpocinkové ¢innosti
odchody ucastnikt
Vychovatelka pfri vybéru zaméstnani pfihlizi k pocasi, mliZe prihlédnout i k zajmu Gcéastnikd v oddéleni. VZdy vsak
predevsim vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

Dochazka do skolni druziny

a) Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) preda ucitelka vychovatelce G¢astniky SD s listkem obsahujicim pocet
pfitomnych a jména nepfitomnych ucastnika.

b) Dochdzka pfihlasenych Gcastnikl je povinna. Nepritomnost Ucastnika zapisSe vychovatelka do Prehledu vychovné
vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s pfehledem pfitomnych tGcastnikd a ¢as jejich odchodu v sesité
nebo listinné podobé.

c) Oddéleni SD se napliiuje nejvy$e do poctu 30 uéastnikd (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).

e) Ucastniky SD z konéiciho oddéleni preda vychovatelka vidy se seznamem osobné do uréeného oddélenti.

Odchody Uéastniki ze $kolni druziny
Ucastnik odchazi ze SD - pravidelné na zékladé Gdajd uvedenych v prihlaéce do SD,
- jednorazové (mimoradné) na zakladé pisemné zadosti rodicl, ktera obsahuje datum,

hodinu odchodu, zda jde ucastnik sam nebo v doprovodu (jméno doprovodu) a podpis
rodi¢d. Vychovatelka Zadosti zaklada.
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Cl.11  PRAVA A POVINNOSTI UCASTNiIKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava ucastnik( vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhla$ena Valnym shromazdénim OSN 20. listopadu
1989 v New Yorku a ratifikovana CSFR dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na ¢tyFech zékladnich principech:

1. Pravo na pretiti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potreb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umozniuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny ¢as a na svobodu mysleni a
vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vSemi druhy zneuZivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svlij nazor ve vsech zaleZitostech, které se ho tykaji.

Prava ucastniku:

a) na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych skolni druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

c) vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani, pricemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje. Uéastnik ma pravo sdélit svdj
nazor vychovatelce SD nebo fediteli $koly; G¢astnik musi sv(ij nazor vyjadFit pfiméfenou formou, ktera
neodporuje zdsadam slusnosti,

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v fizenych
zajmovych cinnostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

e) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi,

f) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahtim do soukromého Zivota a poskozovani
poveésti a cti,

g) byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni tad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem skolni
druziny, dbat pokyn( provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jedndni ve $kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby nesnizovali d{istojnost
svou, dalSich ucastnikd, zaméstnancu skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni druziny v ten den,
kdy ke ztraté ci poskozeni doslo,

e) chodit do $kolni druZiny podle Udajl v pfihlasce a Ucastnit se Cinnosti organizovanych skolni druZinou,

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny v Cistoté a
poradku, chranit majetek pred poSkozenim,

g) prezouvat se a prezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi,

h) béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky uloZené v Satné; cenné véci si berou s sebou; za
mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi; pfi odchodu ze SD se 7aci obouvaji v $atndch; obleéeni (kiltovky,
prezivky, teplaky apod.) maji Zaci podepsané.

Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby neohrozoval dal$i Géastniky ani vyuéujiciho. P¥i zavazném
a opakované porusovani vnitiniho fadu $kolni druziny mGze byt rozhodnutim feditele $koly Géastnik ze SD
vyloucen.

Zaci nesméji:
a) nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach,
b) nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
Ucastnika nebo jinych osob,
c) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,
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d) pred ukoncenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich diivodl opoustét Skolu a Skolni aredl bez védomi
vychovatelky SD,

e) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a
umyslné psychické a fyzické utoky ucastnika vici jinému ucastnikovi i vici pracovnikiim skoly se vZidy povazuji za
zavazné porudeni povinnosti stanovenych timto Fadem a Gcastnik bude za toto provinéni ze SD vylouéen,

f) v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD #4ci nesmé&ji poZivat alkoholické napoje, koufit,
vyrabét, distribuovat, prfechovavat, Sifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky, ucastnik se nesmi
dostavit do Skolni druziny nebo na akci pofadanou skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
latek; poruseni tohoto zakazu je vidy zdvaznym porusenim vnitfniho fadu Skolni druziny a Ucastnik bude za toto
provinéni ze SD vyloucen.

7 _vs

Jestlize ucastnik hrubym zplGsobem porusuje vnitini fad Skolni druZiny nebo zakonni zastupci nezaplati pfispévek za
pobyt tGcastnika ve Skolni druZiné nejpozdéji do 3 mésicti od doby splatnosti, bude s rodici zahajeno jednani o
napravé vzniklé situace. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkul, bude Géastnik ze skolni
druziny vyloucen.

Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany ucastnikut
a) Z&ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny $etrné.
b) Mistnost Skolni druziny Zaci udrzuji v Cistoté a poradku.
c) Majetek skolni druZiny chrani pred poskozenim.
d) Majetek skolni druziny nesméji zaci odnaset domd.
e) V pripadé imysiného poskozeni majetku SD budou rodi¢e vyzvéni k jedndni o ndhradé zplsobené $kody.

Cl. 111 PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a) O pfijeti ucastnika do skolni druziny rozhoduje feditel skoly podle pfedem stanovenych kritérii, ktera jsou
zvetejnéna na webovych strankach gkoly v sekci Skolni druzina a na vchodovych dvefich do gkoly.

b) Na ptihlaice rodi¢e stanovi dobu pobytu G¢astnika ve gkolni druZiné. Odchod t&astnika ze SD v jinou dobu, ne? je
na prihlasce, je mozny pouze pfi predloZeni pisemné Zadosti rodicli s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde
Ucastnik sdm nebo v doprovodu a podpisem rodi¢d. Telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna.

c) Pro vychovatelku je zavazny odchod Ucastnika uvedeny v prihlasce. Zmény je nutné vcas vidy pisemné oznamit.

d) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro ptipad nemoci Ucastnika a na prihlasce
upozornit na zdravotni omezeni Gcastnika a na pravidelné uzivané |éky.

e) Privyzvednuti Ucastnika ze Skolni druziny pouZiji rodi¢e ucastnika zvonek u vchodu.

f) Prispévek na pobyt Ucastnika ve skolni druZiné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni ve smérnici ,,Pokyn k poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné”.

g) Veskeré pripominky k praci skolni druziny vyfizuji vychovatelky nebo reditel skoly.

h) S timto vnitinim fadem SD jsou rodice i Z4ci seznameni na zac¢atku dochazky do SD a rodice svym podpisem
souhlasi s jeho dodrzovanim.

i) Pokud Ucastnik zlstane ve skolni druZiné po skonceni pracovni doby, vychovatelka zavola rodicim. Po domluvé
s rodici pocka s ucastnikem ve Skole, dokud si ho rodice nevyzvednou. V pfipadé, Ze neseZene rodice, vola
pracovniky OSPOD, kteti zajisti péci o ucastnika.

€l.Iv PODMINKY ZAJISTENiI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a) Bezpecnost a ochranu zdravi Uc¢astnikd pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

b) Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamZzité nahlasi vedeni skoly.

c) Pfi Urazu ucastnika vychovatelka postupuje dle traumatologického planu.

d) Ucastnik je povinen okam#ité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.
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e) Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu Gcastnik( pfipadnout vice
nez 25 Gcastnika. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipadé potfeby na kazdou akci zvlast na zakladé zadosti
vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zaji$téni bezpe&nosti G€astnik(i a konkrétnim podminkam akce.

f) Stravovani - vychovatelka vede ucastniky k dodrZzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukdznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i pti odchodu z jidelny, vede Ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim
spravnych stravovacich navyk( ucastnika.

g) Pitny rezim si Zaci zajistuji sami z domu.

h) Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné spojit oddéleni
tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet uéastnikd 30 ucastnikd. Vychovatelka daného oddéleni prizpUsobi
¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni Skoly.

i) Pfedem zndma nepfritomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.

Cl.v  UPLATA ZA SKOLNi DRUZINU

Vyse Uplaty, zplisob hrazeni Uplaty a moZnosti prominuti tplaty za SD jsou Fe$eny ve smérnici , Pokyn k poskytovani
uplaty za vzdélavani ve skolni druziné”.

Cl. VI OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLNi DRUZINE (ZAMESTNANCI, ZACl)

a) Vychovatelky maji povinnost zachovavat miéenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu Ucastnik( a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

b) Pravo ucastnikd a zakonnych zastupcl Ucastnikd na pristup k osobnim Udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji se fidi smérnici feditele skoly k ochrané osobnich
udaju.

c) Zpracovani osobnich udaji uGcéastnik( za Ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcl ucastnika.

d) Zaci maji béhem pobytu ve druziné vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou techniku, ktera
slouZi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamdi. Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznam( osob
(vychovatel, ucastnik) bez jejich svoleni je v rozporu s obcanskym zdkonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani ¢innosti
SD mobilnim telefonem (p¥ipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako pFestupek proti vnitfnimu Fadu.

Cl. vil ZAVERECNA USTANOVENI

a) Rodic¢e Ucastnikl potvrdi svym podpisem, ze byli s vnitfnim fadem SD sezndmeni a berou jej plné na védomi.
b) Touto smérnici se zrusuje predchozi znéni smérnice. Jeji uloZeni se tidi Spisovym a skartacnim radem skoly.
c) Tento vnitini fad nabyva platnosti dnem podpisu Feditele ZS a MS a je t&inny od 1. 9. 2019.

V Proseci 30. 8. 2019

Mgr. Josef Rousar,
feditel ZS a MS Prose¢
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