Zakladni skola a materska skola Prosec

¢ 2Meprosec VNITRNI RAD SKOLNiI DRUZINY

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani ($kolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad $kolni druiny (déle jen SD):

€l. 1. a) PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU
Prava ucastniki:

a) Na Ucast na vychovnych, vzdéldvacich, zajmovych, popF. tématickych akcich zajistovanych SD.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek.

c) Na vyjadfovani se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni
vyvoje. U&astnik ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce SD nebo feditelce koly; G¢astnik musi
svlj nazor vyjadrit prfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusného chovani.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou uUcast v
fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e) Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

f) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlm do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti.

g) Na sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druZiné.

Povinnosti ucastnika:

a) Dodrovat vnitini Fad SD, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
sezndmeni, dodrZovat vzhledem ke COVID-19 zvySenou hygienu dle pokynli pedagogickych
pracovnikd.

b) PInit pokyny zaméstnancl Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob.

c) Své chovani a jedndani ve SD a na akcich poFadanych SD usmérfiovat tak, aby nesniZovali ddstojnost
svou, dalSich Gcastnikl, zaméstnancl skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

e) Chodit do SD podle udajt v pfihla$ce a G&astnit se €innosti organizovanych $kolni druzinou.

f) Zachéazet s vybavenim SD Setrné, udrfovat své misto i ostatni prostory SD v &istoté a poradku,
chranit majetek pred poskozenim.

g) Pfezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

h) Mit béhem pobytu ve SD vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou techniku, ktera
slouZi k potizovani obrazovych a zvukovych zaznamu. Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamui
osob (vychovatel, ucastnik) bez jejich svoleni je v rozporu s obéanskym zakonikem (§ 84 a § 85).

i) Nenosit do SD cenné véci, vétsi obnos penéz a pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost Ucastnika nebo jinych osob, penize nenechavat v odlozeném odévu ani
v aktovkach. Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
SD vten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doglo, vychovatelka SD viak za tyto véci nerudi.

j) Neopoustét pred ukon&enim pobytu SD $kolu a $kolni aredl bez védom{ vychovatelky SD.

I) Nepouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického

nasili.

m) V prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD G¢astnici nesméji vykondavat ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé napf. koureni, piti alkoholickych a energetickych napojt, distribuce a uzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek (napf. nikotin, kofein, atd.), pfechovavat, Sifit, propagovat a



uZivat omamné psychotropni ltky. U&astnik se nesmi dostavit do SD nebo na akci pofadanou SD
pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

€l. 1. b) PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Prava zakonnych zastupcu:

a) Na poskytovani informaci o priibéhu a vysledcich zajmového vzdélavani Ucastnika SD.

b) Na odhlaseni tcastnika SD v prabéhu $kolniho roku.

c) Na osvobozeni od Uplaty v SD na zakladé pisemné 7adosti zakonnych zastupcl 7aka, viz “Pokyn k
poskytovani Uplaty za vzdélavani ve Skolni druziné”.

d) Na vznaseni pfipominek k ¢innosti SD.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

a) Vyplnit pfihlagku Geastnika SD a odevzdat b&hem prvniho tydne daného $kolniho roku vychovatelce.

b) Zajistit, aby prihldseny Gcéastnik dochazel fadné do SD a plnil své povinnosti.

c) Omlouvat nepfitomnost tcastnika ve SD pisemné nebo elektronicky.

d) Vyplnit pisemnou omluvenku v pripadé, Ze se odchod lisi s Udaji na prihlasce (datum, hodina
odchodu, informace zda odchazi uc¢astnik sam nebo s doprovodem a podpis zakonného zastupce).

e) Nahlasit vidy pisemné kazdou zménu, ktera se lisi od Gdaji na prihlasce.

f) Oznamit zdravotni obtiZze nebo jiné zavainé skuteénosti, které by mohly mit vliv na priibéh jeho
zajmového vzdélavani a upozornit na pravidelné uzivané léky.

g) Pfi vyzvedavani Gastnik(l ze SD pouZivat zvonek u vchodu a dale vy&kat na jejich pfichod venku, po
domluvé je mozny vstup zakonnych zastupcl do skoly.

€l.1. c) PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI

a ) Veskera komunikace se odehrava na zékladé sluSnosti, vzajemného respektu, tolerance a pratelstvi.

b) Podnéty a ozndmeni mizZe podat zdkonny zastupce, Gastnik i zaméstnanec $koly vychovatelkdm SD,
pedagogickym pracovnikdim skoly, pfip. vedeni v Ustni i pisemné podobé (je na zvazeni kazdého, zda
zvoli tu, ¢i onu formu).

c) Pedagogicti pracovnici aktivné pfristupuji k projednavani zalezitosti ve véci zajmového vzdélavani
(pfipominky, navrhy, zmény apod.).

Cl. 11 PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY

Vnitini rezim dne SD
6:00 - 7:50 ranni provoz
spontanni, individudlni ¢innosti dle vybéru déti

11:40, 12:30, 13:25 - 15:00 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena
odpodinkové, spontanni ¢innosti
rekreacni a zajmova Cinnosti
pobyt venku, vychazka
hygiena, odchody ucastnika
15:00 - 15:30, 16:30 didaktické hry - pfiprava Gcastnik(l na vyucovani



individualni, spontanni, odpocinkové ¢innosti

odchody ucastniku
Vychovatelka pfivybéruzameéstnani prihliZi k pocasi, mlze prihlédnoutik zajmu ucastnikd v oddéleni.
Vzdy vSak predevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu.

Dochazka do skolni druziny

a) Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) preda ucitelka vychovatelce Gcastniky SD s informaci o
poctu pritomnych a jména pritomnych ucastnika.

b) Dochazka pfihlasenych uUcastnikl je povinna. Nepfitomnost Ucastnika zapiSe vychovatelka do
Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s pfehledem pfitomnych téastniki
a €as jejich odchodu v sesité nebo listinné podobé.

c) Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 tcastniké (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).

Odchody Ugastnik ze $kolni druziny
Ugastnik odchazi ze SD: pravidelné na zakladé Gdajii uvedenych v pfihlasce do SD,
jednorazové (mimoradné) na zakladé pisemné zadosti rodict”
odchody a pfichody do zajmovych krouzkl a nepovinnych predmétu
- na zakladé informaci uvedenych v prihlasce tcastnikl

- Ucastnik odchazi pod vedenim vedouciho zajmového Utvaru s informaci zda
se vraci zpét do SD. Vedouci zajmového utvaru po ukonceni Ucéastnika privede
zpét do SD.

Cl. M PODMINKY zAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAViI UCASTNIKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a) Bezpecnost a ochranu zdravi Géastnikl pfi éinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky sprdvnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

b) Veskeré zjisténé projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili vychovatelky okamzité nahlasi vedeni
Skoly.

c) P¥i Urazu ucastnika vychovatelka postupuje dle traumatologického planu.

d) U&astnik je povinen okamiZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi €innostech.

e) PFfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpe€nost a ochranu ucastnikd
pripadnout vice nez 25 Gcastnikd. Vyjimku poskytuje reditel Skoly v pfipadé potreby na kazdou akci
zvla$t na zakladé 7adosti vychovatelky SD a s pFihlédnutim k zajisténi bezpeénosti Géastnikil a
konkrétnim podminkdam akce.

f) Vychovatelky jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuZivani navykovych latek a ostatni projevy
rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. PFi zjisténi nékterych jevl, tuto skutecnost
neprodlené fesi s vychovnym poradcem a vedenim Skoly.

g) Uéastniklim je b&hem pobytu ve gkolni druZiné a akci, které $kolni druzina porada, zakazano uzivani
a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek. Dale jsou
zakdzany projevy Sikanovani - fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani osobni svobody,
kterého by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny Géastnikd.

h) Stravovani - vychovatelka vede uUcastniky k dodrZzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup
a odchod celého oddéleni do jidelny i pti odchodu z jidelny, vede Ucastniky ke kulture stolovani a
pomaha s upeviovanim spravnych stravovacich navyk( ucastnikd.

i) Pitny reZim a odpoledni svacinu si Ucastnici zajistuji sami z domu. V pfipadé potreby je pitny rezim
zaji$tén vychovatelkou SD do vlastnich nadob. Svacina probihd dle potteb Géastnikd, za dodriovani
hygienickych podminek a opatteni, které ucastnikim sdéluje vychovatelka.

j) Predem znama nepfitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zdstupem pedagogickym
pracovnikem.



k) Vychovatelky maji povinnost zachovavat mlicéenlivost a chranit prfed zneuzitim osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu Ucastnik( a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

ClL.IV PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY A SKOLNi DRUZINY ZE STRANY
UCASTNIKU

a) Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim SD $etrné.

b) Mistnost SD Gcastnici udrzuji v Cistoté a poradku.

c) Majetek SD chrani pred pogkozenim.

d) Majetek SD nesméji Gicastnici odnaset doma.

e) V pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou zékonni zastupci vyzvani k jednani o nahradé

zpUsobené skody.

€l. v ZAVERECNA USTANOVENI

a) Zakonni zastupci Ucastnik( obdrzi Vnittni fad skolni druziny s navratkou, kde potvrdi svym podpisem,
7e byli s vnitfnim fadem SD sezndmeni a berou jej pIné na védomi. Ndvratku Gcastnik pfinese zpét
vychovatelce.

b) Touto smérnici se zrusuje predchozi znéni smérnice. Jeji uloZeni se fidi Spisovym a skartaénim fadem
skoly.

c) Tento vnit¥ni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelky ZS a MS a je Gcinny od 24. 10. 2022.

V Prosedi 24. 10. 2022

Mgr. Romana Peskova, Jitka Jetabkova, Michaela Machackova, DiS.,

Feditelka ZS a MS Prose¢ vychovatelky



