
Základní škola a mateřská škola Proseč 
Rybenská 260, 539 44 Proseč u Skutče, IČO: 75018772 

tel.: 469321291, www.zsprosec.cz, email: skola@zsprosec.cz 
 

 
 
 
 
 
 

PLÁN ICT 
2015 / 2016 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



2 
 

OBSAH 
1. ZÁKLADNÍ ÚDAJE O ŠKOLE ................................................................................................... 3 

1. 1. ZÁKLADNÍ ÚDAJE A CHARAKTERISTIKA ŠKOLY ................................................................................................. 3 

1. 2. ZÁKLADNÍ ÚDAJE O ELEKTRONICKÝCH AGENDÁCH ........................................................................................... 3 

1. 3. ZÁKLADNÍ TECHNOLOGICKÉ PARAMETRY ZŠ .................................................................................................. 3 

1. 4. ZÁKLADNÍ TECHNOLOGICKÉ PARAMETRY MŠ ................................................................................................ 4 

1. 5. POČÍTAČOVÁ SÍŤ – RYCHLOST PŘIPOJENÍ ...................................................................................................... 5 

1. 6. SOFTWARE ............................................................................................................................................ 5 

1. 7. SCHÉMA ZAPOJENÍ POČÍTAČŮ V ZŠ ............................................................................................................. 6 

2. PODKLADY PRO STANOVENÍ ICT PLÁNU - INTERNÍ PŘEDPISY ŠKOLY A SMĚRNICE, ZÁVAZNÉ 
DOKUMENTY....................................................................................................................... 7 

3. ICT PROCESY ........................................................................................................................ 8 

3. 1. PROCESY S PODPOROU ICT ....................................................................................................................... 8 

3. 2. FINANČNÍ NÁKLADY ZŠ ............................................................................................................................. 9 

3. 3. FINANČNÍ NÁKLADY MŠ ........................................................................................................................... 9 

4. ICT A OCHRANA OSOBNÍCH ÚDAJŮ .................................................................................... 10 

4. 1. OCHRANA DAT A PROSTŘEDKŮ, BEZPEČNOSTNÍ ANALÝZA A NASTAVENÍ OCHRANNÝCH PRVKŮ V SÍTI ........................ 10 

4. 2. ZAJIŠTĚNÍ DOSTUPNOSTI, AUTENTIZACE DAT, ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNÉHO PŘÍSTUPU I DÁLKOVÝM PŘÍSTUPEM ................ 10 

4. 3. ZÁKLADNÍ POŽADAVKY NA BEZPEČNOST JEDNOTLIVÝCH ROLÍ (ADMINISTRÁTOR, SPRÁVNÍ PRACOVNÍK, UČITEL, ŽÁK) ... 10 

4. 4. ŘÍZENÍ DATOVÉHO PROVOZU, MONITORING, SYSTÉM ZÁLOHOVÁNÍ, PLÁN OBNOVY PROVOZU PO VÝPADKU .............. 10 

4. 5. ODPOVĚDNOST ZA SPRÁVU SÍTĚ A ZÁLOHOVÁNÍ DAT .................................................................................... 10 

4. 6. BEZPEČNOSTNÍ PRAVIDLA A PROVOZNÍ ŘÁDY SÍTÍ ......................................................................................... 10 

4. 7. FILTROVÁNÍ OBSAHU A OCHRANA NEZLETILÝCH PŘED KYBERŠIKANOU ............................................................... 10 

4. 8. LEGALIZACE SOFTWARU A DODRŽOVÁNÍ AUTORSKÉHO ZÁKONA (ZÁKONNÉ NORMY, SMĚRNICE, BEZPEČNOSTNÍ 

POLITIKA, DOPORUČENÍ…) ...................................................................................................................... 10 

5. DVPP JEDNOTLIVÝCH ZAMĚSTNANCŮ ................................................................................ 11 

5. 1. FORMY VZDĚLÁVÁNÍ JEDNOTLIVÝCH UŽIVATELŮ PODLE ROLÍ ........................................................................... 11 

5. 2. STANOVENÍ ODPOVĚDNOSTI A PRACOVNÍCH POSTUPŮ .................................................................................. 11 

5. 3. VLASTNÍ PROŠKOLENÍ ZAMĚSTNANCŮ ........................................................................................................ 11 

5. 4. SYSTÉM PROFESNÍ KVALIFIKACE – INGOTS ................................................................................................ 11 

6. KONTROLA A MONITORING ............................................................................................... 12 

6. 1. POSOUZENÍ STRATEGIE ROZVOJE JEDNOU ZA DVA ROKY S PRŮBĚŽNOU ROČNÍ AKTUALIZACÍ ................................... 12 

6. 2. INVENTARIZACE A PRAVIDELNÉ ODPISY ....................................................................................................... 12 

6. 3. AKTUALIZACE SOFTWARU ....................................................................................................................... 12 

6. 4. AKTUALIZACE DOKUMENTACE A OSOB ODPOVĚDNÝCH ZA DODRŽOVÁNÍ STRATEGIE ............................................. 12 

7. ZÁMĚRY ŠKOLY V OBLASTI ICT PRO DALŠÍ ŠKOLNÍ ROKY. ................................................... 13 

PŘÍLOHA 1: SWOT ...................................................................................................................................... 14 

PŘÍLOHA 2: ŠKOLNÍ EMAILY ............................................................................................................................ 15 

PŘÍLOHA 3: SKUPINOVÉ EMAILY ...................................................................................................................... 16 

PŘÍLOHA 4: POKYNY K NASTAVENÍ A VYUŽÍVÁNÍ KALENDÁŘŮ V GOOGLEAPPS ........................................................... 20 



3 
 

1. Základní údaje o škole 

1. 1. Základní údaje a charakteristika školy 

Název:   Základní škola a mateřská škola Proseč 
Adresa:   Rybenská 260, 539 44 Proseč 
Adresa MŠ:   Podměstská 220, 539 44 Proseč 
Zřizovatel školy:  město Proseč, náměstí Dr. Tošovského 18, 539 44 Proseč 
Právní forma:   příspěvková organizace 
IČ:    75018772 
Kontakty:  
 telefon, fax: 469 321 291 
 email:  skola@zsprosec.cz 
 web:  http://zsprosec.cz/ 
   http://msprosec.cz/ 
Ředitel:  Mgr. Josef Roušar 
ICT koordinátor: Mgr. Petr Košňar 
 
Základní škola a mateřská škola Proseč je úplná základní škola s devíti postupnými ročníky. Ve 2. a 8. 
ročníku jsou dvě paralelní třídy, v ostatních ročnících je po jedné třídě. Mateřská škola má 3 třídy. Výuka 
ve školním roce 2015/2016 je v ZŠ ve všech ročnících vedena podle Školního vzdělávacího programu 
„Škola mnoha možností“ a v MŠ podle školního vzdělávacího programu „Pod otevřeným deštníkem“. 
Při škole jsou zřízena dvě oddělení školní družiny. Pedagogický sbor tvoří v ZŠ 19 učitelů, 4 pedagogické 
asistentky, 5 asistentek a 2 vychovatelky ŠD. Pedagogický sbor v MŠ tvoří 6 učitelů, z toho je 1 vedoucí 
učitelka a 3 asistentky. 
 

1. 2. Základní údaje o elektronických agendách 

Matrika, inventury:  Bakaláři 
Účetnictví:  ACE účto AC Design Brno 
Mzdy:   Avensio Alfasoftware Klatovy 
Datová schránka: ano 
Úřední deska ZŠ: http://www.zsprosec.cz/info_nastenka.php 
Úřední deska MŠ: http://msprosec.cz/index.php/informace-pro-rodie/aktuality 

1. 3. Základní technologické parametry ZŠ 

Počítače pro výuku 
Počet pracovních 

stanic 
Počet přípojných míst 
(školní sít a  internet) 

Další technické vybavení 

Počítačová učebna 25 27 
dataprojektor, skener, síťová 
tiskárna, notebook 2, srv02 

Učebna zeměpisu 1 1 
dataprojektor, interaktivní 
tabule, wifi 

Učebna fyziky 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

Učebna přírodopisu 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

Učebna HV 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

http://www.zsprosec.cz/
http://msprosec.cz/
http://www.zsprosec.cz/info_nastenka.php
http://msprosec.cz/index.php/informace-pro-rodie/aktuality
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Učebna českého jazyka 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor, wifi 

Ředitelna 2 2 multifunkční zařízení 

Sborovna 2. st. 2 2 
tiskárna, kopírka, 
fotoaparát, notebook 

Kabinet přírodopisu 1 1 přenosný dataprojektor 

Učitelská knihovna 1 1 tiskárna 

Sborovna 1. st. 1 1 
kopírka, multifunkce, 
fotoaparát, wifi 

1. třída 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor, kopírka 

2 A. třída 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor, wifi 

2 B. třída 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

3. třída 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

4. třída 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

5. třída 1 1 
interaktivní tabule, 
dataprojektor 

Žákovská knihovna 1 5 multifunkce 

Účetní 1 1 
barevná laserová tiskárna, 
srv03 

Školní poradenské pracoviště 1 1 tiskárna 

Školní družina 1 1 wifi 

Jídelna 1 1 multifunkce 

Celkem 48 54  

 
Standardní pracovní prostředí žáka - HW: počítač, monitor, klávesnice, myš 
Standardní pracovní prostředí učitele - HW: počítač, monitor, klávesnice, myš, tablet 
 

Ostatní hardware  Celkový počet kusů 

Interaktivní tabule Smart Board 11 

Notebook 6 

Dataprojektor 14 (z toho 1 ks přenosný) 

Tablet 18 

Tiskárna 5 

Skener 1 

Multifunkční zařízení (tiskárna, skener, kopírka) 4 

Digitální fotoaparát 2 

    

1. 4. Základní technologické parametry MŠ 

Počítače pro výuku 
Počet pracovních 

stanic 

Počet přípojných míst 

(internet) 
Další technické vybavení 

Jahůdková třída 1 notebook 1 interaktivní tabule, 
dataprojektor 
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Motýlková třída 1 notebook 1 interaktivní tabule, 
dataprojektor 

Muchomůrková třída 1 notebook 1 interaktivní tabule, 
dataprojektor 

Ředitelna 1 notebook 
1 stolní počítač 

2 tiskárna 

Sborovna 1 stolní počítač 1 tiskárna, wifi, fotoaparát 

Jídelna 1 stolní počítač 1  

 

1. 5. Počítačová síť – rychlost připojení 

Parametry sítě  

Rychlost sítě:   100 Mb/s 

Rychlost internetového připojení:  20Mb 

Wi-fi  150 Mbps 

Všechny počítače školy jsou připojeny k internetu a v ZŠ navíc k vnitřní školní síti. Způsob zapojení počítačů 
do školní sítě je patrný z následujícího obrázku. Ve škole je umístěno 6 wifi routerů, které pokrývají velkou 
část 2. stupně, školní dílny a knihovnu, velkou část 1. stupně a mateřskou školu - přístup pouze pro 
pedagogický sbor. 
Internet je do školy přiveden bezdrátově - Datanet, po škole pak rozveden UTP kabely spolu se školní sítí ke 
všem pracovním stanicím. Antivirový program NOD 32. 

 

1. 6. Software 

Typ SW Programy 

Operační systém  Windows XP, Windows 7, Windows 8.1 

MS Office Verze 2007 

Antivirový program  NOD 32 

Grafické programy 
Zoner Callisto 
Zoner Photo Studio 8 

Program na interaktivní tabuli Smart Notebook 

Ostatní, výukové programy  
Matematika 1 12-16 
Didakta Geometrie 1, 2 
JOBENTER, Objednávání internetem 

Účetnictví, administrativa ACE-účto, Avensio 
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1. 7. Schéma zapojení počítačů v ZŠ 
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2. Podklady pro stanovení ICT plánu - interní předpisy školy a směrnice, 
závazné dokumenty 

 
 Zákon č. 561/2004Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 

(školský zákon) 

 Zákon č. 563/2004Sb., o pedagogických pracovnících  

 Nařízení vlády č.75/2005Sb., o stanovení rozsahu přímé vyučovací povinnosti 

 Vyhláška č.15/2005Sb, kterou se stanoví náležitosti dlouhodobých záměrů, výročních zpráv a 
vlastního hodnocení školy 

 Vyhláška č.48/2005Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní 
docházky 

 Vyhláška č.317/2005Sb., o dalším vzdělávání pedagogických pracovníků  

 Vyhláška č.73/2005Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a 
vzdělávání dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných 

 Akční plán pro Školu pro 21. století 
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3. ICT procesy 

3. 1. Procesy s podporou ICT 

Využití počítačové techniky ve vyučování 

žádné průměrné nadprůměrné 

 M, AJ, D, NJ, CH ČJ, Z, PŘ, FY, HV 

 TV, VV, VO 1. stupeň 

 
Informační technologie ve vyučování – seznámení žáků s ICT 

Žáci, kteří se seznámí s ICT % 

Na 1. stupni 118/118 100% 

Na 2. stupni 109/109 100% 

Vůbec ne 0 0% 

 
Aktivní prvky v počítačové výuce  

Tištěné pracovní listy ano 

Psané texty na obrazovce ano 

Prezentace – modely – schémata ano 

Tabulky ano 

Výukový software ano 

 
Využití ICT mimo vyučování 

Aktivita Název, upřesnění Počet aktivit, skupin 

Doučování  nepravidelně 

Jiné Žákovská knihovna (přístup) na PC) 
Jídelna – objednávání stravy 
Školské poradenské pracoviště 

ano 
ano 
ano 

 
Využití ICT v práci ředitele  

Využití počítače pro administrativu ano 

Využití počítače pro komunikaci s nadřízeným ano 

Využití počítače pro komunikaci s nadřízeným ano 

Využití počítače pro další funkce ano 

Využití pro vzdělávání v rámci DVPP přeposílání nabídek... 

Využití počítače pro komunikaci s rodičovskou 
veřejností 

mimořádně – rodiče dávají přednost osobnímu či 
telefonickému kontaktu 

Práce s cloudovým řešením Google Apps 
(e-mail, kalendář, disk,YouTube, Google+) 

ano 

 
Využití ICT v práci učitele  

Využití počítače pro administrativu ano 

Využití počítače pro komunikaci s vedením školy ano 

Využití počítače pro další funkce (DVPP) ano 

Využití počítače pro výuku ano 

Využití počítače pro komunikaci s rodičovskou 
veřejností 

občas 

Práce s cloudovým řešením Google Apps 
(e-mail, kalendář, disk,YouTube, Google+) 

ano 
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Programy pro řízení  

Program pro evidenci žáků ano – Bakaláři 

Program na editaci rozvrhu ano - Bakaláři 

Textový editor ano – Word 2007 

Tabulkový procesor ano – Excel 2007 

Další programy ano - účetnictví – ACE účto AC Design Brno 
        - mzdy – Avensio Alfasoftware Klatovy 
        - inventury - Bakaláři 

 

3. 2. Finanční náklady ZŠ 

Finanční prostředky na ICT – údaje v tis. Kč + % z celkového rozpočtu ZŠ 

rok Obec - zřizovatel Stát EU, projekty Celkem 

 Kč % Kč % Kč % Kč % 

2009 256440,- 10,87 104140,52 0,91 0 0 360580,62 2,61 

2010 339485,- 14,86 94859,- 0,93 4550,- 1,66 438894,- 3,45 

2011 212764,- 9,5 19212,- 0,55 3990,- 0,2 235966,- 2,11 

2012 185432,- 8,35 7161,- 0,08 56020,- 11,4 248613,- 2,05 

2013 266979,- 12,03 44174,- 0,46 0 0 311153,- 2,65 

2014 227420,27 10,24 70186,93 0,73 3499,- 21,87 301106,2 2,53 

 
Výdaje na další vzdělávání učitelů v oblasti ICT ZŠ 

rok Počet školení DVPP – v tis. Kč Na jednoho pracovníka 

2009 12 0 0 

2010 8 0 0 

2011 2 1 500,- Kč 

2012 2 1 500,- Kč 

2013 0 0 0 

2014 2 35,1 1404,- Kč 

 

3. 3. Finanční náklady MŠ 

Finanční prostředky na ICT – údaje v tis. Kč + % z celkového rozpočtu MŠ 

rok Obec - zřizovatel Stát EU, projekty Celkem 

 Kč % Kč % Kč % Kč % 

2013 108451,- 11,16 0 0 0 0 108451,- 2,43 

2014 39076,- 6,52 0 0 0 0 39076,- 0,94 

 
Výdaje na další vzdělávání učitelů v oblasti ICT MŠ 

rok Počet školení DVPP – v tis. Kč Na jednoho pracovníka 

2013 0 0 0 

2014 0 0 0 
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4. ICT a ochrana osobních údajů 

4. 1. Ochrana dat a prostředků, bezpečnostní analýza a nastavení ochranných prvků v síti 

Nastavena přístupová práva v síti podle rolí, přihlašování k síti pomocí účtu a hesla. 

4. 2. Zajištění dostupnosti, autentizace dat, zajištění bezpečného přístupu i dálkovým 
přístupem 

Dálkový přístup zajištěn není 

4. 3. Základní požadavky na bezpečnost jednotlivých rolí (administrátor, správní pracovník, 
učitel, žák) 

Není zpracováno 

4. 4. Řízení datového provozu, monitoring, systém zálohování, plán obnovy provozu po 
výpadku 

Zálohu zajišťuje správce sítě 

4. 5. Odpovědnost za správu sítě a zálohování dat 

Správa sítě - správce sítě, externí firma (služby) 
Zálohování dat – správce sítě 

4. 6. Bezpečnostní pravidla a provozní řády sítí 

Systémové řešení ve škole – správce sítě, ředitel, externí firma (služby) 

4. 7. Filtrování obsahu a ochrana nezletilých před kyberšikanou 

Opakovaně seznamujeme žáky s pravidly bezpečného používání internetu, nebezpečí kyberšikany, ... 

4. 8. Legalizace softwaru a dodržování autorského zákona (zákonné normy, směrnice, 
bezpečnostní politika, doporučení…) 

Evidence softwaru - účetní 
Hlídání platnosti licence – ICT koordinátor 
Dodržování autorského zákona – všichni. 
Software máme legální. 
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5. DVPP jednotlivých zaměstnanců 

5. 1. Formy vzdělávání jednotlivých uživatelů podle rolí 

 školení pro správce sítě - různé, dle aktuální nabídky a potřeby - P. Košňar 

 Bakaláři - různé, dle aktuální potřeby – P. Košňar, J. Michálková, J. Roušar 

 SW s webovým přístupem - elektronická žákovská knížka, elektronická třídnice, atd. - Bakaláři, Škola 
online, SAP, atd. - J. Michálková, J. Roušar 

 kancelářský SW - přímo ve škole proškolí J. Roušar, M. Lustyk - všichni pedagogové 

 redakční systém – práce s redakčním systémem – vkládání na nový web - všichni pedagogové 

 setkání učitelů informatiky v Litomyšli - P. Košňar 

 Zapojte žáky moderními technologiemi: dotační program AV MEDIA - všichni pedagogové 
systematické vzdělávání pedagogů v oblasti interaktivní výuky s moderními technologiemi s důrazem 
na zapojení žáka 

 Pedagogicko-didaktické dovednosti zaměřené na práci v prostředí GoogleApps a pomocí Tabletů 
vzdělávání bude pokračovat s IDV přímo ve škole pro všechny pedagogy 

 

5. 2. Stanovení odpovědnosti a pracovních postupů 

 

5. 3. Vlastní proškolení zaměstnanců 

Správce sítě, ICT koordinátor, ředitel 

5. 4. Systém profesní kvalifikace – INGOTS 

Otestovat úroveň počítačové gramotnosti podle dotazníku, podle výsledků navrhnout školení nebo jinou 
formu dalšího vzdělávání. 
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6. Kontrola a monitoring 

6. 1. Posouzení strategie rozvoje jednou za dva roky s průběžnou roční aktualizací 

SWOT analýza 2015 viz Příloha 1 

6. 2. Inventarizace a pravidelné odpisy 

Účetní 

6. 3. Aktualizace softwaru 

ICT koordinátor, správce sítě 

6. 4. Aktualizace dokumentace a osob odpovědných za dodržování strategie 

ICT koordinátor 
Ředitel školy 
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7. Záměry školy v oblasti ICT pro další školní roky. 
 
Vyplývají z opatření v Profilu Školy 21. století a SWOT analýzy (Příloha 1). 
 
- Další zavádění systému GoogleApps a jeho smysluplné využívání (rozšíření na MŠ) 
 - Pokračování školení všech zaměstnanců zaměřená na využití Google Disku, Google dokumentů, 

formulářů a jejich využití ve výuce, Google+, a dalších ve spolupráci s firmou IDV 
 - Všichni zaměstnanci využívají školních emailů (Příloha 2) a skupinových emailů (Příloha 3) 
 - Všichni zaměstnanci využívají Google kalendář: PLÁNOVÁNÍ a případně osobní kalendář (Příloha 4) 
 - Zaměstnanci MŠ využívají Google kalendář PLÁNOVÁNÍ MŠ zatím v testovacím režimu 
 
- Výzva 51: Rozvoj počítačové gramotnosti na českých školách (dle „Smlouvy o partnerství s finančním 

příspěvkem“ ze dne 29. 8. 2014) 
 - Klíčová aktivita 2: Vzdělávání pedagogických pracovníků k integraci ICT do výuky -> praktické 

využívání tabletů ve výuce 
 
- Hledání výzev na podporu ICT vybavení škol se záměrem obnovit počítačové vybavení učeben a 

osobních počítačů zaměstnanců školy 
- Instalace Apple TV do všech učeben, kde je dataprojektor 
 
 
 
 
Zpracoval: Mgr. Petr Košňar 
V Proseči 12. 10. 2015 
 
 
 
 
 
 
 
 …................................................... ….................................................... 
 Mgr. Petr Košňar, Mgr. Josef Roušar, 
 ICT koordinátor ředitel ZŠ a MŠ Proseč 
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Příloha 1: SWOT - ICT ZŠ a MŠ Proseč – září 2015 

S: Silné stránky 
 
- Vedení i většina pedagogů podporují rozvoj a 

nové trendy výuky pomocí ICT 
- Kvalitní servis Datanet, Komtesa 
- Obsahově aktualizované webové stránky 
- 

ZŠ 
- Počet počítačů v ICT učebně (24) 
- Interaktivní tabule ve většině tříd (11) 
- Využívání ICT ve výuce 
- Většina pedagogů ovládá ICT zařízení a má zájem 

o rozvoj v oblasti ICT 
- Výukové programy 
- 

MŠ 
- Interaktivní tabule ve všech třídách (3) 
- Většina pedagogů má zájem o rozvoj v oblasti ICT 
-  

W: Slabé stránky 
 
-  

ZŠ 
- Některé staré počítače v ICT učebně 
- Windows XP v ICT učebně 
- Kabely v ICT učebně 
- Starší projektory (lampy, není HDMI) 
- Nefunkční sluchátka v jazykové učebně 
- Chybějící ICT učebna na 1. stupni 
- Starý počítač ve školní knihovně 
- 

MŠ 

- Notebook Acer u jednoho projektoru 
- Staré počítače ve sborovně a v kuchyni 
- 

O: Příležitosti 
 
- Kvalitní servis Datanet, Komtesa 
- Finanční podpora od sponzorů a partnerů 
- Granty 
- 

ZŠ 

- Využívání tabletů ve výuce 
- Pokračování v elektronizaci školy (elektronická 

třídní kniha, elektronická žákovská knížka, 
apod.) 

- Nové webové stránky pod redakčním systémem 
- 

MŠ 
- Začít využívat elektronickou evidenci 
- 

T: Hrozby 
 
- Nedostatek financí na IT správce (není na to 

pamatováno v rozpočtu z MŠMT) 
- 

ZŠ 
- Nedostatek financí na celkovou obnovu ICT 

učebny 
- Nestabilní energetická síť 
- Útok na síť, účty, účetnictví zvenčí 
-  

MŠ 

- Webové stránky ve staré nepodporované verzi 
redakčního systému 

- 
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Příloha 2: Školní emaily 

  Příjmení Jméno Email 

1 Burianová Lenka  burianova.l@zsprosec.cz 

2 Černá Pavla cerna.p@zsprosec.cz 

3 Doležalová Jana dolezalova.j@zsprosec.cz 

4 Hurychová Markéta hurychova.m@zsprosec.cz 

5 Jeřábková Jitka  jerabkova.j@zsprosec.cz 

6 Jetmarová Michaela jetmarova.m@zsprosec.cz 

7 Jílková Kateřina klimesova.k@zsprosec.cz 

8 Kindlová Petra kindlova.p@zsprosec.cz 

9 Košňar Petr kosnar.p@zsprosec.cz 

10 Kovářová Šárka  kovarova.s@zsprosec.cz 

11 Kvapilová Lenka  kvapilova.l@zsprosec.cz 

12 Kynclová Marie kynclova.m@zsprosec.cz 

13 Lacmanová Hana  lacmanova.h@zsprosec.cz 

14 Macháčková Michaela machackova.m@zsprosec.cz 

15 Marinjuková Julie marinjukova.j@zsprosec.cz 

16 Michálek Libor michalek.l@zsprosec.cz 

17 Michálková Jarmila michalkova.j@zsprosec.cz 

18 Mikulecký Václav mikulecky.v@zsprosec.cz 

19 Mrkosová Hana  mrkosova.h@zsprosec.cz 

20 Musílková Jitka  musilkova.j@zsprosec.cz 

21 Nekvindová Pavlína nekvindova.p@zsprosec.cz 

22 Nováková Karla  novakova.k@zsprosec.cz 

23 Nováková Klára novakova.kl@zsprosec.cz 

24 Ondráčková Jana ondrackova.j@zsprosec.cz 

25 Pavlovičová Jana pavlovicova.j@zsprosec.cz 

26 Pecina Zdeněk pecina.z@zsprosec.cz 

27 Pospíšilová Jaromíra pospisilova.j@zsprosec.cz 

28 Ročňáková Eva  rocnakova.e@zsprosec.cz 

29 Roušar Josef rousar.j@zsprosec.cz 

30 Smělá Dagmar smela.d@zsprosec.cz 

31 Stodola Jan stodola.j@zsprosec.cz 

32 Stodola Pavel stodola.p@zsprosec.cz 

33 Stodolová Blanka  stodolova.b@zsprosec.cz 

34 Stoklasová Věra stoklasova.v@zsprosec.cz 

35 Sudková Alena sudkova.a@zsprosec.cz 

36 Šenkýřová Ilona senkyrova.i@zsprosec.cz 

37 Tobiášová Milena tobiasova.m@zsprosec.cz 

38 Vaňousová Jana vanousova.j@zsprosec.cz 

39 Vanžurová Edita vanzurova.e@zsprosec.cz 

40 Vobejdová Hana  vobejdova.h@zsprosec.cz 

41 Zvárová Alena zvarova.a@zsprosec.cz 

https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3rdcrjn231spsn
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=26in1rg127mamf
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=2w5ecyt3kttbk1
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=0z337ya3cj3dsm
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=0nmf14n106m6fh
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=2et92p039y2ej6
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=36ei31r1biusvm
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=1y810tw4353bob
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=17dp8vu4irz3w4
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=4i7ojhp3zkj81v
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3mzq4wv3yfzyvu
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=0rjefff1w2u2ep
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=1gf8i831tvwiqp
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=2iq8gzs3g6bs6a
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=36ei31r3gfrvyh
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=0tyjcwt4624479
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=0rjefff1ydtlc4
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=46r0co24i1pcsi
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=4f1mdlm0v4lgjx
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=32hioqz37bbkus
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=2p2csry273l8sr
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=4h042r02njpf9p
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3ep43zb41f3ay8
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=1ljsd9k22lqgpb
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3cqmetx1xuap2z
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=4f1mdlm42n8des
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3oy7u2928bkekk
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=279ka653hlyk7i
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3s49zyc4h5l6re
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3bj1y380w0xf81
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3vac5uf1jo7v49
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=34g0dwd3vj929c
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=111kx3o31xcbc6
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=1ci93xb1jx4pni
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=17dp8vu3j29a7g
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=1rvwp1q0pf3e9k
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=46r0co21bk2h3r
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=184mhaj3fv04x8
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=36ei31r0s7yodd
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=3vac5uf2fxx3mp
https://admin.google.com/zsprosec.cz/AdminHome?hl=cs#UserDetails:user=4k668n330t1bax
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Příloha 3: Skupinové emaily 

SKUPINA ALIASY ČLENOVÉ 

1. Stupeň 1.stupen@zsprosec.cz 1-
stupen@zsprosec.cz 
1_stupen@zsprosec.cz 
1stupen@zsprosec.cz 

smela.d@zsprosec.cz lacmanova.h@zsprosec.cz 
mrkosova.h@zsprosec.cz jilkova.k@zsprosec.cz 
kvapilova.l@zsprosec.cz stoklasova.v@zsprosec.cz 

2. Stupeň 2.stupen@zsprosec.cz 2-
stupen@zsprosec.cz 
2_stupen@zsprosec.cz 
2stupen@zsprosec.cz 

sudkova.a@zsprosec.cz pecina.z@zsprosec.cz 
zvarova.a@zsprosec.cz mikulecky.v@zsprosec.cz 
stodola.j@zsprosec.cz pavlovicova.j@zsprosec.cz 
michalkova.j@zsprosec.cz rousar.j@zsprosec.cz 
novakova.k@zsprosec.cz tobiasova.m@zsprosec.cz 
stodola.p@zsprosec.cz kosnar.p@zsprosec.cz 
kovarova.s@zsprosec.cz 

Anglický 
jazyk  

anglicky.jazyk@zsprosec.cz 
anglickyjazyk@zsprosec.cz 
anglictina@zsprosec.cz 

kosnar.p@zsprosec.cz tobiasova.m@zsprosec.cz 
zvarova.a@zsprosec.cz 

Asistentky asistentky@zsprosec.cz 
asistentka@zsprosec.cz 
asistenti@zsprosec.cz 
asistent@zsprosec.cz 

marinjukova.j@zsprosec.cz kynclova.m@zsprosec.cz 
stodolova.b@zsprosec.cz novakova.kl@zsprosec.cz 
nekvindova.p@zsprosec.cz 

Asistentky 
MŠ 

asistentkyms@zsprosec.cz 
asistentky.ms@zsprosec.cz 
asistentims@zsprosec.cz 
asistenti.ms@zsprosec.cz 

machackova.m@zsprosec.cz senkyrova.i@zsprosec.cz 
vanousova.j@zsprosec.cz 

Cizí jazyky  cizí.jazyky@zsprosec.cz 
cizijazyky@zsprosec.cz 
cizi.jazyk@zsprosec.cz 
cizijazyk@zsprosec.cz 

kosnar.p@zsprosec.cz tobiasova.m@zsprosec.cz 
zvarova.a@zsprosec.cz pavlovicova.j@zsprosec.cz 
sudkova.a@zsprosec.cz 

Český jazyk  cesky.jazyk@zsprosec.cz 
ceskyjazyk@zsprosec.cz 
cestina@zsprosec.cz 

pavlovicova.j@zsprosec.cz pecina.z@zsprosec.cz 
sudkova.a@zsprosec.cz zvarova.a@zsprosec.cz 

Družina druzina@zsprosec.cz jerabkova.j@zsprosec.cz rocnakova.e@zsprosec.cz 

Fyzika  fyzika@zsprosec.cz mikulecky.v@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
stodola.p@zsprosec.cz 

Hudební 
výchova 

hudebni.vychova@zsprosec.cz 
hudebnivychova@zsprosec.cz 
hudebka@zsprosec.cz 

pavlovicova.j@zsprosec.cz jilkova.k@zsprosec.cz 
smela.d@zsprosec.cz kvapilova.l@zsprosec.cz 
mikulecky.v@zsprosec.cz 

Logopedie logopedie@zsprosec.cz 
logoped@zsprosec 
logopedi@zsprosec.cz 

novakova.k@zsprosec.cz lacmanova.h@zsprosec.cz 
stoklasova.k@zsprosec.cz cerna.p@zsprosec.cz 

Matematika matematika@zsprosec.cz 
matika@zsprosec.cz  

mikulecky.v@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 
rousar.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
stodola.p@zsprosec.cz 

Přírodní vědy 
(F, CH, PŘ)  

prirodni.vedy@zsprosec.cz 
prirodnivedy@zsprosec.cz 

mikulecky.v@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 
rousar.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
stodola.p@zsprosec.cz stodola.j@zsprosec.cz 

ŠPP (ŠP, VP, 
ŠMP) 

vychovny.poradce@zsprosec.cz 
vychovnyporadce@zsprosec.cz 
metodik.prevence@zsprosec.cz 
metodikprevence@zsprosec.cz 
spp@zsprosec.cz 

mrkosova.h@zsprosec.cz zvarova.a@zsprosec.cz 
burianova.l@zsprosec.cz 
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Tělesná 
výchova 

telesna.vychova@zsprosec.cz 
telesnavychova@zsprosec.cz 
telocvik@zsprosec.cz 

stodola.j@zsprosec.cz novakova.k@zsprosec.cz 
jilkova.k@zsprosec.cz 

Třídní učitelé tridni.ucitele@zsprosec.cz 
tridniucitele@zsprosec.cz 
tridni.ucitel@zsprosec.cz 
tridniucitel@zsprosec.cz 
tridni@zsprosec.cz 

pecina.z@zsprosec.cz smela.d@zsprosec.cz 
lacmanova.h@zsprosec.cz mrkosova.h@zsprosec.cz 
stodola.j@zsprosec.cz pavlovicova.j@zsprosec.cz 
novakova.k@zsprosec.cz jilkova.k@zsprosec.cz 
kvapilova.l@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 
stoklasova.v@zsprosec.cz 

Třídní učitelé 
2. stupně 

tridni.2@zsprosec.cz 
tridni2@zsprosec.cz 

kovarova.s@zsprosec.cz pecina.z@zsprosec.cz 
novakova.k@zsprosec.cz pavlovicova.j@zsprosec.cz 
stodola.j@zsprosec.cz 

Učitelé ucitele@zsprosec.cz ucitel@zsprosec.cz 
kantori@zsprosec.cz 
kantor@zsprosec.cz 

sudkova.a@zsprosec.cz pecina.z@zsprosec.cz 
zvarova.a@zsprosec.cz smela.d@zsprosec.cz 
lacmanova.h@zsprosec.cz mrkosova.h@zsprosec.cz 
mikulecky.v@zsprosec.cz stodola.j@zsprosec.cz 
pavlovicova.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
rousar.j@zsprosec.cz novakova.k@zsprosec.cz 
jilkova.k@zsprosec.cz kvapilova.l@zsprosec.cz 
tobiasova.m@zsprosec.cz stodola.p@zsprosec.cz 
kosnar.p@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 
stoklasova.v@zsprosec.cz  

Učitelé MŠ ucitelems@zsprosec.cz 
ucitele.ms@zsprosec.cz 
ucitelms@zsprosec.cz 
ucitel.ms@zsprosec.cz 

cerna.p@zsprosec.cz jetmarova.m@zsprosec.cz 
kindlova.p@zsprosec.cz michalek.l@zsprosec.cz 
vanzurova.e@zsprosec.cz vobejdova.h@zsprosec.cz 

Vedení vedeni@zsprosec.cz 
reditelna@zsprosec.cz 
reditelstvi@zsprosec.cz 

rousar.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 

Vedení 2 vedeni2@zsprosec.cz 
reditelna2@zsprosec.cz 
reditelstvi2@zsprosec.cz 

rousar.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
jilkova.k@zsprosec.cz zvarova.a@zsprosec.cz 
cerna.p@zsprosec.cz 

Výtvarná 
výchova 

vytvarna.vychova@zsprosec.cz 
vytvarnavychova@zsprosec.cz 
vytvarka@zsprosec.cz 

novakova.k@zsprosec.cz tobiasova.m@zsprosec.cz 
stodola.p@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 

Zaměstnanci 
(všichni) 

zamestnanci@zsprosec.cz sudkova.a@zsprosec.cz pecina.z@zsprosec.cz 
zvarova.a@zsprosec.cz smela.d@zsprosec.cz 
lacmanova.h@zsprosec.cz mrkosova.h@zsprosec.cz 
mikulecky.v@zsprosec.cz stodola.j@zsprosec.cz 
pavlovicova.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
rousar.j@zsprosec.cz novakova.k@zsprosec.cz 
jilkova.k@zsprosec.cz kvapilova.l@zsprosec.cz 
tobiasova.m@zsprosec.cz stodola.p@zsprosec.cz 
kosnar.p@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 
stoklasova.v@zsprosec.cz jerabkova.j@zsprosec.cz 
rocnakova.e@zsprosec.cz marinjukova.j@zsprosec.cz 
kynclova.m@zsprosec.cz stodolova.b@zsprosec.cz 
novakova.kl@zsprosec.cz nekvindova.p@zsprosec.cz 
burianova.l@zsprosec.cz pospisilova.j@zsprosec.cz 
ondrackova.j@zsprosec.cz 
machackova.m@zsprosec.cz senkyrova.i@zsprosec.cz 
vanousova.j@zsprosec.cz cerna.p@zsprosec.cz 
jetmarova.m@zsprosec.cz kindlova.p@zsprosec.cz 
michalek.l@zsprosec.cz vanzurova.e@zsprosec.cz 
vobejdova.h@zsprosec.cz halamkova.h@zsprosec.cz 
hurychova.m@zsprosec.cz 
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Zaměstnanci 
MŠ 

zamestnancims@zsprosec.cz 
zamestnanci.ms@zsprosec.cz 

machackova.m@zsprosec.cz senkyrova.i@zsprosec.cz 
vanousova.j@zsprosec.cz cerna.p@zsprosec.cz 
jetmarova.m@zsprosec.cz kindlova.p@zsprosec.cz 
michalek.l@zsprosec.cz vanzurova.e@zsprosec.cz 
vobejdova.h@zsprosec.cz halamkova.h@zsprosec.cz 
hurychova.m@zsprosec.cz 

Zaměstnanci 
ZŠ 

zamestnancizs@zsprosec.cz 
zamestnanci.zs@zsprosec.cz 

sudkova.a@zsprosec.cz pecina.z@zsprosec.cz 
zvarova.a@zsprosec.cz smela.d@zsprosec.cz 
lacmanova.h@zsprosec.cz mrkosova.h@zsprosec.cz 
mikulecky.v@zsprosec.cz stodola.j@zsprosec.cz 
pavlovicova.j@zsprosec.cz michalkova.j@zsprosec.cz 
rousar.j@zsprosec.cz novakova.k@zsprosec.cz 
jilkova.k@zsprosec.cz kvapilova.l@zsprosec.cz 
tobiasova.m@zsprosec.cz stodola.p@zsprosec.cz 
kosnar.p@zsprosec.cz kovarova.s@zsprosec.cz 
stoklasova.v@zsprosec.cz jerabkova.j@zsprosec.cz 
rocnakova.e@zsprosec.cz marinjukova.j@zsprosec.cz 
kynclova.m@zsprosec.cz stodolova.b@zsprosec.cz 
novakova.kl@zsprosec.cz nekvindova.p@zsprosec.cz 
burianova.l@zsprosec.cz pospisilova.j@zsprosec.cz 
ondrackova.j@zsprosec.cz  

6. třída 6.trida@zsprosec.cz 6trida@zsprosec.cz beranek.v@zsprosec.cz bukackova.a@zsprosec.cz 
ceska.a@zsprosec.cz chlebny.p@zsprosec.cz 
hurychova.s@zsprosec.cz janecky.j@zsprosec.cz 
jenistova.m@zsprosec.cz jetmarova.a@zsprosec.cz 
kynclova.p@zsprosec.cz kynclova.s@zsprosec.cz 
lariszova.v@zsprosec.cz mrvisova.k@zsprosec.cz 
netkova.t@zsprosec.cz pospisil.j@zsprosec.cz 
schejbalova.b@zsprosec.cz slegrova.d@zsprosec.cz 
sochova.k@zsprosec.cz sodomka.j@zsprosec.cz 
stejskalova.k@zsprosec.cz tichy.a@zsprosec.cz 
ulicny.j@zsprosec.cz vanous.p@zsprosec.cz 
vaskova.t@zsprosec.cz volfova.t@zsprosec.cz 
zelinka.o@zsprosec.cz 

7. třída 7.trida@zsprosec.cz 7trida@zsprosec.cz bohaty.j@zsprosec.cz dolezalova.n@zsprosec.cz 
dvorak.m@zsprosec.cz dvorak.s@zsprosec.cz 
edlman.m@zsprosec.cz famfulik.a@zsprosec.cz 
hledik.j@zsprosec.cz houzvicka.j@zsprosec.cz 
jenista.m@zsprosec.cz klesnil.p@zsprosec.cz 
kopecka.t@zsprosec.cz kosnarova.m@zsprosec.cz 
lacmanova.l@zsprosec.cz melsa.j1@zsprosec.cz 
melsa.j@zsprosec.cz nekvindova.e@zsprosec.cz 
peskova.i@zsprosec.cz puta.m@zsprosec.cz 
rychova.n@zsprosec.cz soukal.p@zsprosec.cz 
striteska.a@zsprosec.cz svoboda.t@zsprosec.cz 
vavrinova.t@zsprosec.cz vich.t@zsprosec.cz 

8.A 8.a@zsprosec.cz 8a@zsprosec.cz broulikova.t@zsprosec.cz fulikova.t@zsprosec.cz 
jenistova.m@zsprosec.cz kaspar.m@zsprosec.cz 
kosnar.j@zsprosec.cz lacman.r@zsprosec.cz 
lehky.j@zsprosec.cz lettlova.v@zsprosec.cz 
meszaros@zsprosec.cz michalek.a@zsprosec.cz 
najemnik.d@zsprosec.cz odvarkova.h@zsprosec.cz 
pesek.m@zsprosec.cz petioky.p@zsprosec.cz 
prochazka.r@zsprosec.cz sodomkova.e@zsprosec.cz 
sodomkova.t@zsprosec.cz stodolova.k@zsprosec.cz 
vichova.v@zsprosec.cz 
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8.B 8.b@zsprosec.cz 8b@zsprosec.cz bartosova.e@zsprosec.cz bielak.t@zsprosec.cz 
binko.t@zsprosec.cz choutka.l@zsprosec.cz 
dostal.j@zsprosec.cz doubravsky.l@zsprosec.cz 
hledikova.v@zsprosec.cz honzak.p@zsprosec.cz 
nesetrilova.n@zsprosec.cz novak.p@zsprosec.cz 
pytlik.j@zsprosec.cz sejkora.f@zsprosec.cz 
silova.a@zsprosec.cz simon.j@zsprosec.cz 
sodomka.a@zsprosec.cz trasakova.k@zsprosec.cz 
uhrova.v@zsprosec.cz vavrova.k@zsprosec.cz 
vich.p@zsprosec.cz 

9. třída 9.trida@zsprosec.cz 9trida@zsprosec.cz bartak.m@zsprosec.cz bernard.m@zsprosec.cz 
bukackova.v@zsprosec.cz chadima.j@zsprosec.cz 
chalupnik.i@zsprosec.cz dolezalova.s@zsprosec.cz 
hledik.l@zsprosec.cz jadrna.k@zsprosec.cz 
kralova.t@zsprosec.cz kula.m@zsprosec.cz 
lnenickova.b@zsprosec.cz machacek.j@zsprosec.cz 
oherova.m@zsprosec.cz pesek.m1@zsprosec.cz 
pokorny.j@zsprosec.cz pospisilova.a@zsprosec.cz 
schejbalova.s@zsprosec.cz storek.m@zsprosec.cz 
ulicna.d@zsprosec.cz vanzura.j@zsprosec.cz 
vitek.j@zsprosec.cz zachova.v@zsprosec.cz 

8 informatika 8.inf@zsprosec.cz 8inf@zsprosec.cz bielak.t@zsprosec.cz choutka.l@zsprosec.cz 
dostal.j@zsprosec.cz doubravsky.l@zsprosec.cz 
honzak.p@zsprosec.cz novak.p@zsprosec.cz 
pytlik.j@zsprosec.cz sejkora.f@zsprosec.cz 
silova.a@zsprosec.cz simon.j@zsprosec.cz 
sodomka.a@zsprosec.cz kaspar.m@zsprosec.cz 
kosnar.j@zsprosec.cz meszaros@zsprosec.cz 
najemnik.d@zsprosec.cz petioky.p@zsprosec.cz 
prochazka.r@zsprosec.cz sodomkova.e@zsprosec.cz 
stodolova.k@zsprosec.cz 
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Příloha 4: Pokyny k nastavení a využívání kalendářů v GoogleApps 

 
Moje kalendáře  - osobní pracovní kalendář 
 - vidí ho pouze sám pracovník a případně další pracovníci, s kterým ho sdílí 
 - lze sdílet celý kalendář, nebo jednotlivé události v kalendáři 
 - nastavte kalendář na barvu: tmavá fialová (5. sloupec, 3. řádek) 
 - události, které se do něho vloží, se už nebudou nijak obarvovat, aby se barevně 

nekřížily s událostmi z jiných kalendářů 
 - vkládat události, které se týkají pouze vaší osoby - vaše pracovní schůzky, 

nepřítomnost ve škole (nasdílejte vedeni@zsprosec.cz) 
 
Soukromý kalendář - kalendář k soukromým účelům (je jenom na Vás, kdo ho budete používat) 
 - vidí ho pouze sám pracovník a případně další pracovníci, kterým s kterými ho sdílí 
 - lze sdílet sdílet celý kalendář, nebo jednotlivé události v kalendáři 
 - nastavte kalendář na barvu: výrazně zelená (3. sloupec, 2. řádek) 
 - události, které se do něho vloží, se už nebudou nijak obarvovat, aby se barevně 

nekřížily s událostmi z jiných kalendářů 
 
PLÁNOVÁNÍ - do tohoto kalendáře budou všichni zaměstnanci zadávat a sledovat události, které se 

týkají žáků (všech, nebo jednotlivých stupňů školy, tříd nebo i jednotlivců), učitelů, 
zaměstnanců nebo i celé školy; učitelé vkládají i svá školení a do poznámky napíšou, kdo 
se školení zúčastní 

 - kalendář vidí automaticky všichni zaměstnanci školy 
 - ten, kdo událost zadává, může ji ještě navíc sdílet s některými lidmi a těm o této události 

přijde osobní email (to nic nemění na tom, že je událost stále vidět pro všechny 
zaměstnance) 

 - nastavte kalendář na barvu: modrá (3. sloupec, 3. řádek) 
 - události v tomto kalendáři se budou barevně odlišovat následovně: 
   - pro zaměstnance - fialová 

 - pro žáky z obou stupňů (výběr žáků, nebo celá škola) - výrazná červená 
 - pro žáky z 1. stupně (výběr žáků, nebo celý stupeň) - žlutá 
 - pro žáky z 2. stupně (výběr žáků, nebo celý stupeň) - tyrkysová 

 - popis událostí – podrobnosti o události, doprovod (uvádět tak, jak to bylo v papírovém 
plánování) 

 
Úkoly - je možné si přidat kalendář vyhrazený na úkoly 
 - lze ho využívat jako kombinaci osobního a soukromého kalendáře, tzn.: 
 - vidí ho pouze daný pracovník, případně jiný pracovník, kterému jsou (ať už jednotlivě, nebo jako 

celek) úkoly nasdílené 
 - nastavte kalendář s úkoly na barvu: oranžová (6. sloupec, 1. řádek) 
 - úkoly, které se do něho vloží, se už nebudou nijak obarvovat, aby se barevně nekřížily 

s událostmi z jiných kalendářů 
 
Barvy použité v tomto dokumentu jsou pouze ilustrativní, neshodují se s barvami v kalendáři 

GoogleApps!!! 
 


