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Uvod

Dle vyhlasky €. 72/2005 Sb., z 9. 2. 2005 o poskytovani poradenskych sluZeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zafizenich jsou standardni poradenské sluzby ve Skolach a skolskych poradenskych
zafizenich poskytovany détem, Zakum, studentim (dale jen ,Zak"), jejich zakonnym zastupclim,
Skolam a skolskym zafizenim bezplatné a to na Zadost Zaku, jejich zakonnych zastupci, Skol nebo
Skolskych zafizeni.

Vychovny poradce bude v priibéhu Skolniho roku spolupracovat s feditelem Skoly a jeho zastupkyni,
s tfidnimi uciteli i ostatnimi vyucujicimi, rodici, pediatry, zastupci stfednich kol a s Ufadem prace
v Chrudimi.

Vychovny poradce zajistuje €innost SPP spolu se $kolnim psychologem, $kolnim metodikem prevence a
tridnimi uciteli.

Skolni poradenské pracoviité poskytuje poradenské a konzultaéni sluiby 7zakdm, jejich zdkonnym
zastupcm a pedagogtim. K hlavnim cildm SPP patfi iniciace aktivit vedoucich k vylep$eni socialniho
klimatu Skoly posileni pozitivnich vztah( mezi vSemi subjekty Skoly, rozsifeni oblasti primarni prevence a
zkvalitnéni péce o déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Vychovny poradce bude pravidelné podavat informace na schiizkach s rodici a bude se zucastriovat porad
vychovnych poradcl okresu Chrudim i jinych akci PPP.

Dle mozZnosti (po poradé s feditelstvim Skoly) umozni a pomUZe zorganizovat besedy zastupcl stfednich
Skol se zaky  bud na pudé skoly, nebo formou exkurzi. Vychovny poradce bude téZ tUzce spolupracovat
pfi protidrogové prevenci.

Vychovny poradce bude pomdhat vyucujicim se zaclenénim vychovy k volbé povolani do rlznych
predmétl (obcanska vychova, rodinna vychova, domacnost, informatika,...) tak, aby Zaci 9. tfidy méli pfi
vybéru budouci stfedni Skoly dostatek informaci o svych predpokladech ke studiu i o nabidce stfednich
Skol.

Vzdélavaci cile vychovy k volbé povolani

Cil: vypéstovat u zaka dovednosti dllezité pfi rozhodovani o vyznamnych krocich a pfi planovani
vlastni budoucnosti.

Zamérfuje se na utvareni a rozvijeni praktickych dovednosti, které jsou predpokladem pro Uspésné
za¢lenéni do pracovniho Zivota. Zaky ué&i posuzovat své moznosti vzhledem k poZadavkiim a situaci na
trhu préace, koriguje predstavy ve vztahu k povolani, uci je prebirat osobni zodpovédnost za vlastni
rozhodovani. Bere v Uvahu vyvojové mozZnosti a predpoklady zakd, uci je realisticky hodnotit vlastni
prednosti a moznosti vedouci k profesnimu réistu. Zaci by méli mit moznost poznat vice obortl, méli by se
naucit orientovat v rdznych informacnich zdrojich, samostatné vyhleddvat a vyuZivat ziskané informace.



1. Seznam standardnich Cinnosti vychovného poradce

1. 1. Kariérové poradenstvi

Kariérové poradenstvi je hlavni oblasti cinnosti vychovného poradce (VP). VP zprostiedkovavaji
informace zakdm a jejich rodi¢dim a vykonavaji administrativni ¢innosti spojené s podavanim pfihlasek na
stfedni Skoly.

Zakladni informace o procesu pfijimani na stfedni Skoly jsou preddvany zakiim na zacatku posledniho
roku jejich Skolni dochazky. Aktualni informace o dllezitych terminech, akcich vénovanych problematice
volby povolani, dnech otevienych dvefi apod. jsou umistovany na informacni nasténku ve skole a na
webovych strankach zakladni Skoly.

Zvlastni pozornost pfi volbé povolani je tfeba vénovat Zakliim se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.
Pokud maji rodi¢e téchto 7ak(l zdjem o zohlednéni svych déti pfi pFijimacim Fizeni na stfedni gkoly (SS), je
nutné k pihladce na SS pfiloZit jako pfilohu zpravu z vydetfeni v pedagogicko-psychologické poradné,
prip. ve specidlné pedagogickém centru, jez neni starsi nez jeden rok.

V ramci kariérového poradenstvi VP zajistuje predavani informaci o moZnostech vzdélavani po ukoncéeni
povinné $kolni dochazky a o jednotlivych SS. VP organizuje schiizku Zakd, jejich rodica se zastupci SS. VP
tak ma moZnost osobné oslovit zakonné zastupce zaka, vysvétlit jim cely proces pfijimani na stfedni Skoly
a odpovédét na jejich pripadné dotazy. Zastupci stfednich skol maji moZznost oslovit Zaky i jejich rodice,
nasledné se mohou se zastupci vybranych stfednich skol setkat individudlné a zeptat se jich na vSechno,
co je zajima.

VP ve stanovenych konzultacnich hodinach poskytuje individualni konzultace zakiim a jejich zakonnym
zastupcdm, kdy VP m(Ze doporucit kritéria, podle nich? mohou 7aci a jejich rodi¢e vybirat SS vzhledem
k moznostem a schopnostem Zaka.

Individualni pomoc vychovného poradce je dullezitd také v pripadé, kdy Zaci nejsou v prvnim kole
pfijimaciho fizeni pfijati a je tfeba jim pomoci co nejrychleji zjistit, jaké moznosti maji v dalSich kolech
pfijimaciho fizeni, pfipadné pomoci s podanim odvolani proti nepfijeti na stfedni skolu v prvnim kole.
Nedilnou souéasti prace vychovného poradce je rovnéz zjistovani zajmu zaka a vyhodnocovani pribéhu
pfijimaciho Fizeni. To se pak stdva soucasti zavérecné zpravy o Cinnosti vychovného poradce, pfipadné
Skolniho poradenského pracovisté.

Vychovni poradci také zajistuji skupinové navstévy zakl osmych nebo devatych tfid v Informacnim
poradenském stredisku (IPS).

1. 2. Vychova a vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Vychovny poradce ve Skole zabezpecuje predevsim administrativni a metodickou ¢ast této oblasti. Mezi
jeho cinnosti patti predevsim zprostredkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb, evidence
zprav z vysSetieni Zaki ve Skolskych poradenskych zafizenich a koordinace vzniku a plnéni
individualnich vzdélavacich plant (IVP) pro integrované zaky.

Navrh na vySetfeni Zaka dava prostfednictvim Skoly vétSinou rodi¢ po konzultaci s tfidnim ucitelem, popf.
vyucujicimi zaka. Vzhledem k tomu, Ze pfi odeslani zdka na vysetreni do Skolského poradenského zatizeni
dochazi k poskytnuti informaci o ditéti, je vhodné, aby rodi¢ podepsal jak souhlas s vySetfenim zaka ve
Skolském poradenském zafizeni, ktery se na vySetfeni odesild spolecné s vyplnénym dotaznikem, tak
souhlas s poskytnutim informaci o ditéti, jenz se stava soucasti poradenské dokumentace Zaka ve skole.



Dotaznik vybraného skolského poradenského zafizeni by mél vyplnit tfidni ucitel ve spolupraci s dalsSimi
vyucujicimi zaka. Je vhodné, aby vychovny poradce vyplnény dotaznik zkontroloval, v pfipadé potreby
doplnil a zajistil jeho odeslani. Jakmile do Skoly pfijde zprdva z vySetfeni nebo ji pfinese zakonny zastupce
zaka, vychovny poradce ji zaeviduje a zajisti predani informaci tfidnimu uciteli i ostatnim vyucujicim Zaka
(hlavné doporuceni, jak se Zakem ve Skole pracovat).

Se zpravami z pedagogicko-psychologického vysetreni zaka je ve Skole tfeba zachdazet v reZimu dlvérné -
musi byt uloZzeny v uzamykatelné skfini.

Vychovny poradce ve Skoldch koordinuje také vznik IVP pro integrované Zzaky. Pravo povolit Zakovi se
specialnimi vzdélavacimi potrfebami vzdéldvani podle IVP je zakotveno v § 18 Skolského zakona (C.
561/2004 Sb.), problematikou IVP se pak podrobnéji zabyva § 6 vyhlasky ¢. 73/2005 Sbh., ve znéni
vyhlasky ¢. 147/2011 Sb., o vzdélavani déti, Zakl a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti
a zakl mimoradné nadanych.

Ukolem vychovného poradce je zajistit, aby IVP byl v€as vytvofen a obsahoval viechny naleZitosti. Praxe
ukazuje, ze je dllezité, aby se na tvorbé a plnéni IVP pro integrovaného zaka podileli pod vedenim
tfidniho ucitele vSichni vyucujici Zaka, rodice i Zak samotny. IVP by mél vzniknout jako dohoda $koly,
rodiny a Zaka a vSichni Ucastnici dohody by méli plnit Ukoly stanovené v IVP. Osvédcila se také ucast
vychovného poradce pti projednavani IVP se zakem a rodici.

Vychovny poradce miZze poskytnout metodickou pomoc ucitelim pfi praci s témito Zaky, pravidelné
(nejlépe na konci skolniho roku) vyhodnocovat efektivitu plnéni IVP. Vyhodnoceni mlze vyuzit udaju ze
zpétnovazebnich dotaznik(l vyplnénych rodiéi, konzultaci s tfidnimi uciteli integrovanych zakl a také s
vyucujicimi jednotlivych predmétu. DulezZité jsou téz Skolni vysledky Zaka. Vysledky zpétné vazby je pak
vhodné vzit v ivahu pfi pfipravé IVP pro integrovaného zaka na dalsi Skolni rok.

1. 3. Péce o zaky s neprospéchem a zaky nadané

Dalsi oblasti prace vychovného poradce je vyhledavani zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost, a pfiprava navrhli na dalsi péci o tyto Zaky. V této oblasti vychovny poradce Uzce
spolupracuje s tfidnimi uciteli téchto zakd, vyhodnocuje zavéry pedagogickych rad.

Ohrozenou skupinou jsou ve Skole predevsim Zaci s neprospéchem. Opakovany nelspéch a nedostatecny
prospéch se vétsinou negativné projevi i v chovani zakd, tito Zaci mohou negativné ovliviiovat klima tridy
i pracovni moralku ostatnich zak(. Proto je treba vénovat jim zvySenou pozornost. U Zaka s
neprospéchem je nutné co nejrychleji hledat pri¢iny neprospéchu. Vychovny poradce pomdha pfi
hledani feseni v téch pripadech, kdy je pri¢inou neprospéchu dlouhodoba absence, porucha ucéeni nebo
podprimérny intelekt zaka. Problémem je nechut zakd ke Skolni praci a nezdjem o plnéni zakladnich
Skolnich povinnosti.

V téchto pripadech se jako ucinné ukazalo spole¢né projednani problému za pritomnosti tfidniho uditele,
vyucujiciho problémového predmétu, rodice a zadka samotného. Vysledkem takovych jednéni je dohoda,
V niZ je popsano, co je treba udélat, aby se prospéch zaka zlepSil. ZkuSenosti z praxe ukazuji, ze je
vhodné, aby vychovny poradce evidoval a zakladdal do dokumentace Zaka origindly zapist z jednani s
rodici Zzaka. Kopii zapisu z jednani by pak vidy méli obdrzet rodice Zaka.

V pripadé, ze je ve sSkole zak, u néhoz jsou projevy mimoradného naddani, mize dat tfidni ucitel podnét k
vySetieni v pedagogicko-psychologické poradné. Toto je tfeba projednat se zdkonnym zdstupcem zdaka,
vychovny poradce vysetieni zaka zprostiedkuje. Pokud Skolské poradenské zatizeni na zakladé vysetreni
zaka doporudi jeho vzdélavani podle IVP, koordinuje vychovny poradce jeho vznik a plnéni. Nalezitosti
obsahu IVP pro integrovaného Zaka popisuje § 13 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 147/2011
Sb., o vzdélavani déti, Zakl a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti a Zakd mimoradné
nadanych.



1. 4. Reseni problém spojenych se $kolni dochazkou

Problémy spojené se kolni dochazkou zahrnuji fedeni neomluvené a zvy3ené omluvené absence. Ukoly
vychovného poradce jsou ddny metodickym pokynem MSMT &. j. 10 194/2002-14, k jednotnému
postupu pfi uvoliovani a omlouvani zakd z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi.

Vychovny poradce eviduje neomluvenou absenci Zakl. V souladu s uvedenym metodickym pokynem
projedndva spolecné s tfidnim ucitelem Zaka, se Zakem a rodic¢i neomluvenou absenci do deseti hodin.
Pfi opakované neomluvené absenci nebo v pfipadech, kdy neomluvena absence presahne deset hodin,
se vychovny poradce Ucastni jednani vychovné komise svolané feditelem Skoly. Z jednani musi byt vidy
pofizen zapis s uvedenym opatienim, jez by mélo vést k eliminaci neomluvené absence, a také s
kazenskym postihem za neomluvenou absenci, jehoZz udéleni bude v souladu se Skolnim Fadem
navrhovat tfidni ucitel.

V ramci prevence neomluvené absence je dllezité sledovat i zvySenou omluvenou absenci, za kterou
muzZe byt ,skryté zaskolactvi”, obzvlast pokud se jedna o po sobé nasledujici kratkodobé absence Zaka ve
Skole. ZvySend absence také ¢asto byva jednou z pficin Skolniho neprospéchu.

Vychovny poradce mulZe ve Skole vytvofit metodiku, jak zvySenou omluvenou absenci sledovat a
vyhodnocovat a ve kterych pfipadech je nutné spolecné projedndni se zdkonnym zdstupcem Zaka. Kazdy
pohovor o zvySené absenci Zdka ve Skole je tfeba vést jako preventivni pohovor s cilem predejit
problémUim ve vzdélavani Zaka, stanovit pravidla pro omlouvani Zaka a zplsob véasného doplfiovani
zameskaného uciva.

1. 5. Reseni problémovych situaci ve $kole

Vychovny poradce muizZe mit ve Skole duleZitou roli také pfi FeSeni zavainych prestupkl proti Skolnimu
fadu. V pripadé, Ze se zak dopusti takového prestupku, neni efektivni fesit tento problém pouze
udélenim kazeriského postihu. V ramci prevence rizikového chovani zakl je dilezité projednat prestupek
s rodici. Projednani vyvola tfidni ucitel a Ucastni se jej vychovni poradci, rodi¢e a v praxi se velmi
osvédcila rovnéZ pritomnost Zaka. Role vychovného poradce je podstatnd, nebot neni v problému
osobné angaZovany tak, jako mlzZe byt tfidni uditel, svym profesionalnim pristupem je tridnimu uciteli
oporou pfi sdélovani nepfijemnych informaci nebo pfi feSeni pripadného konfliktu mezi tfidnim ucitelem
a zakonnym zastupcem Zaka. Z jednani je tfeba vidy pofridit zapis, jehozZ original vychovny poradce zalozi
do dokumentace Zaka.

V ramci konzultacnich hodin vychovny poradce poskytuje konzultace Zakim, rodicim i kolegim k
problémim spojenym s nekazni Zakli a neplnénim Skolnich povinnosti. S uditeli vychovny poradce
konzultuje také fesSeni problém ve tfidnich kolektivech.

Vychovny poradce by mél pfi feSeni zavaznych problémU spolupracovat i s nejblizSim mistnim organem
socialné-pravni ochrany déti, tj. s oddélenim ¢i odborem péce o dité ¢i socidlni prevence. Pokud skola
vyCerpd vSechny moznosti k feSeni zavaznych problém( a ndprava se nedafi, mlizZe vychovny poradce
zprostiedkovat predani pripadu tomuto mistnimu orgdnu. V krajnim pfipadé muizZe vychovny poradce
doporudit umisténi Zaka na resocializa¢ni pobyt do strediska vychovné péce.

1. 6. Vedeni dokumentace vychovného poradce
Vychovny poradce vede pisemné zaznamy umoznujici dolozZit rozsah a obsah jeho Cinnosti, navrzend a
realizovana opatreni.

Vedenim dokumentace Skol a $kolskych zafizeni se zabyva § 28 skolského zidkona a vyhlasky ¢. 364/2005
Sb., o vedeni dokumentace skol a skolskych zafizeni a predavani Udaju z dokumentace skol a Skolskych



zafizeni a ze Skolské matriky. V téchto pravnich dokumentech vsak neni zadnd zminka o vedeni
dokumentace vychovného poradce.

Vedenim dokumentace vSech poradenskych pracovnikl ve Skole se zabyva § 4 vyhlasky ¢. 116/2011 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich:

§4

Dalsi dokumentace

Skolské poradenské zafizeni vede dokumentaci:

= o zadostech o poskytnuti poradenské sluzby,

= odmitnuti nebo preruseni poskytovani poradenské sluzby,

= vySetteni, jeho vysledcich a poskytnuté péci individualni i skupinové,

= poskytnuti informace podle § 1 odst. 3 a potvrzeni podle § 1 odst. 5 véty Ctvrté,
= spolupraci se skolami a skolskymi zafizenimi.

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych kolnim psychologem nebo specidlnim pedagogem
dokumentaci podle odst. 1 pism. a) az d) a o poradenskych sluzbach poskytovanych skolnim metodikem
prevence nebo vychovnym poradcem dokumentaci podle odst. 1 pism. b).

Vychovny poradce md povinnost vést dokumentaci o vySetfenich, jejich vysledcich a poskytnuté péci
individualni i skupinové. Neni vSak uvedeno, jakou formou ma byt dokumentace vedena. To, jakou
povinnou dokumentaci vychovny poradce povede a jakou formu tato dokumentace bude mit, by proto
vzdy mélo byt vysledkem jednani vychovného poradce s vedenim Skoly. S dokumentaci je nutné zachdazet
v rezimu dlvérné.

Vychovny poradce je ucitelem, ale téZ vyznamnym poradenskym pracovnikem. Jeho naplfi prace je
legislativné vymezena, stanoveny jsou pozadavky na jeho vzdéldni, na sluzby, které poskytuje zaklm,
rodi¢lim, vedeni Skoly i pedagoglim 3Skoly. Vychovny poradce Uzce spolupracuje s vedenim Skoly,
projedndva s nim fungovani poradenskych sluzeb. Kvalitu jim poskytovanych poradenskych sluzeb
ovliviiuje vedeni Skoly vytvarenim odpovidajicich podminek pro jeho ¢innost.



2. Pracovni napli vychovného poradce pro skolni rok 2015/2016

2. 1. Kariérové poradenstvi

= poskytovani poradenské ¢innosti v této oblasti

= vedeni dokumentace spojené s volbou povolani

* pomoc pfi vypliiovani a odesilani pfihlasek na SS

= zpracovani evidence o Uspésnosti zakl pfi pfijimacich fizenich

= poskytovani informaci a pomoc pfi odvolacich fizenich

» spoluprace s Uradem prace

® zajisténi setkani zastupch SS s Zaky i rodi¢ovskou verejnosti

= poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zzaklim/cizincim se zfetelem k jejich specialnim
vzdélavacim potfebdm

2. 2. Péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potrebami a vyukovymi potizemi
= pomoc tfidnim uditelim (TU) s vyhledavanim a sledovanim problematickych zaka
= zajistovani vysetreni v PPP, SP
= podileni se na tvorbé IVP
= pomoc pfi zpracovavani dokumentace zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

vedeni databaze integrovanych, zdravotné postizenych a znevyhodnénych zaku
= poskytovani poradenské c¢innosti ucitellim, zaklm i rodicdm

2. 3. Péce o zaky s vychovnymi problémy

= pomoc s vyhledavanim a sledovanim problematickych zaku

= podil na vypracovani individudlnich vychovnych plan( - dle doporuéeni odbornikd
= vedeni dokumentace vychovnych problému

= zajistovani vysetreni v PPP, SPC

= navrhovani feSeni konfliktnich situaci

= spoluprdce s dalSimi institucemi

= poskytovani poradenské Cinnosti ucitellim, rodi¢lim i Zakim

2. 4. Metodicka a informacni ¢innost

= zprostfedkovani informaci zakdim, ucitelim i rodi¢tim o ¢innosti PPP, SPC, Ufadu préce, ...

= poskytovani poradenské ¢innosti pro zZaky v obtiznych situacich

= poskytovani poradenské ¢innosti pro rodice

= spolu s TU sleduji zaky ze znevyhodnujiciho socialné kulturniho prostredi

= sledovani zmén v pravnich predpisech tykajicich se problematiky VP, predani informaci ostatnim
pedagogickym pracovnikiim

= pomoc pfi feseni konfliktnich situaci ( rodice - ucitel, uéitel — zak, zak — zak)

= sledovani vyskytu socialné rizikovych jev( ve skole, ndvrhy opatreni

= spoluprdce s organy statni spravy a samospravy (Policie CR, kurator, organy péce o dité,....)



2. 5. Cinnosti provadéné v priibéhu celého $kolniho roku a dle aktualni situace
= nasténka vychovného poradce, webové stranky skoly — pribézné:

* informace o poradenskych sluzbach a poradenskych pracovistich pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami
* informace k volbé povolani

= spoluprdce VP a rodicl pti poskytovani pomoci zakiim s jiz diagnostikovanou, pfip. s podezienim na
specifickou poruchu ucéeni (SPU) ¢i chovani (SPUCH), pfip. zdravotni znevyhodnéni

= spoluprdce VP a vyucujicich s Zaky s SPU, SPUCH a zdravotnim znevyhodnénim

= poskytovani informaci vyucujicim o metodach a formdch préace s zaky s SPU, SPUCH a zdravotnim
znevyhodnénim

* pomoc pfi fedeni vyukovych a vychovnych probléma se 7aky, ve spolupréci s rodi¢i, vedenim ZS, pfip.
dalSimi odborniky a institucemi

= kontrola tfidnich knih, pfip. Zdkovskych knizek zakd ohledné zameskavani povinné Skolni dochazky

= spoluprdce s OSPOD pti feSeni zanedbavani povinné skolni dochazky, pfip. neopodstatnéné nebo
opakujici se kryté nepfitomnosti ze strany rodicl, problémové chovani

2. 6. Spoluprace VP s rodici, vedenim skoly, tfidnimi uciteli a organizacemi podilejicimi
se na vychovné-vzdélavacim procesu zaka

V oblasti prace s zaky a jejich rodici se VP stara predevsim o:

* feSeni vychovnych problému a problém ve vzdélavani, prospéchu
* zajisténi informaci v oblasti profesni orientace

Ve spolupraci s vedenim skoly VP zajistuje:
* pomoc pfi zpracovani prihlasek ke studiu
* pécio problémové zaky
* prednasky pro zaky

Ve spolupracis TU:
* péce o problémové zaky (neomluvené absence, problémové chovani,...)
e zajistovani konzultaci a odbornych vysetreni
* pomoc pfi sestavovani IVP

Ve spolupraci s PPP, SPC:

* posuzovani potfeby odborného vysetieni (pedagogické, psychologické, k volbé povolani,...)
* zajisténi realizaci zavérl a doporuceni vyplyvajicich z odbornych vysetifeni

Ve spolupraci s Uradem préace zajistuje:

* profesni orientaci Zzakd
* prednasky, besedy k volbé povolani (dle aktudlni nabidky)



3. Plan kontrolni ¢innosti vychovného poradce pro skolni rok 2015/2016

3. 1. Kontrolni ¢innost souvisejici s vyukou

= kontrola vypracovani IVP pro Zaky s SPU
= pravidelné sledovani plnéni IVP
= mésicni kontrola tfidnich knih za ucelem zjisténi dlouhodobych a opakovanych absenci Zzaku

sledovani chovani zainteresovanych osob v pribéhu vzdélavaciho procesu

sledovani Urovné spoluprace vyucujicich s rodi¢ovskou verejnosti

3. 2. Kontrolni ¢innost zamérena na zakovské aktivity

= dotaznikova Setfeni v rdmci prevence rizikového chovani ve Skole
= sledovani a evidence prestupkl proti Skolnimu Fadu

3. 3. Kontrolni ¢innost zamérena k rodicovské verejnosti

= kontrola informovanosti rodicovské verejnosti Skolou (navstévnost internetovych stranek, sledovani
nastének Skoly, Zakovskych knizek, ...)

= sledovani Urovné spokojenosti s akcemi poradanymi Skolou a nabidkou volnocasovych aktivit pro
zaky

= zjistovani ndvrhi vedoucich ke zlepseni spoluprace mezi Skolou a rodici (dotaznik, osobni
konzultace,...)
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4. Casovy a tematicky plan prace vychovné poradkyné pro $kolni rok

2015/2016

z

Srpen-zari

pfiprava a sestaveni planu prace VP, stanoveni konzultaénich hodin

priprava podkladu a zajisténi vySetieni Zzak( pro Skolni rok 2015/2016

sestaveni prehledu integrovanych zaku, zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

vypracovani IVP pro integrované zaky ve spolupraci s vyucujicimi

projedndni IVP se zdkonnymi zastupci

vypracovani a seznameni vyucujicich s globalnim planem prace pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami

navrhy na nova vysetreni u zak( s podezienim na SPU, SPUCH

aktualizace nasténky k volbé povolani (béhem skolniho roku)

adaptacni program pro zaky 6. ro¢niku

Rijen

dokonceni dokumentace pro Skolni rok 2015/2016

orientacni pohovory s vychazejicimi zaky

zjisténi zajmu zak{ o umélecké skoly a konzervatore

zahajeni prace s integrovanymi zaky, spoluprace s rodici

metodologicka ¢innost: sezndmeni vyucujicich s integrovanymi zaky, s metodami a formami prace
dle doporuceni PPP, SPC

hospitacni ¢innost: zaclenéni integrovanych zak( a vyuzivani individ. metod prace s témito zaky
vypracovani seznamu zakl se zdravotnimi problémy

vypracovani seznamu dalSich zakd s vyukovymi a vychovnymi problémy

schlizka vychovnych poradc(i na UP v Chrudimi

Burza strednich skol: Chrudim, Pardubice

informace vychézejicim zakéim ohledné pt¥ipravnych kurz(i SS k pfijimacimu fizeni

Listopad

informace 74k( ohledné Dn(l otevienych dvefi na SS a SOU

tfidni schlzka vychazejicich zak( a jejich rodicl spojend s besedou se zastupci strednich skol

zjisténi zdjmu zaka o viceletd gymnazia

prihlasky na umélecké sttedni skoly (do 30. 11. 2015)

informace ohledné Pokusného ovérovani organizace pfijimaciho fizeni do 1. ro¢niku obord vzdélani s
maturitni zkouskou - nésténka ve skole, webové stranky Skoly

informace ohledné moznosti vyuZiti sluzeb kariérového poradenstvi v IPS na UP v Chrudimi

Prosinec

preddvani aktudlnich informaci vychazejicim zakiim: nasténka k volbé povolani, web Skoly
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= t¥{dni schizka s rodici vychazejicich zakd, sezndmeni s podminkami pfijimaciho fizeni na SS pro rok
2015/2016

Leden

= vzorové vyplnéni pfihlasek na SS

= informace o odevzdavani pfihlasek

= zajiSténi vySetieni v PPP, SPC u nové navrzenych Zak(

= hodnoceni plnéni IVP u integrovanych zaku za 1. pololeti

= spoluprdce s vyucujicimi pfi klasifikaci zak( se spec. vzdélav. potfebami

Unor
= vyplnéni, kontrola, podpisy pfihlasek na stfedni Skoly
= (i¢ast pri zapisu do prvni tridy
= dotaznikové Setreni ve tfidach, kde se projevuji komunikacéni problémy
= predani zapisovych listkd proti podpisu rodicm vychazejicich zaku

Brezen

» pfipomenuti terminu odeslani prihlasek na SS do 15. 3. 2016

= kontrola dokumentace

= vyuziti sluzeb kariérového poradenstvi IPS na UP v Chrudimi pro zaky 8. roéniku spolu s tfidnimi
uciteli formou prednasky

Duben

= prvni kolo pfijimaciho fizeni 15. 4., 18. 4. 2016, pfiprava na pfijimaci pohovor (vhodné chovani,
oblékani)

= rozhovory s vychazejicimi Zaky na téma pfijimaci fizeni

= pomoc s formulaci podani odvolani v pfipadé nepfijeti na SS

kontrola platnosti vySetireni v PPP, SPC

hospitacni ¢innost: za€lenéni integrovanych zak( a vyuZivani individ. metod prace s témito zaky

Kvéten
= druhé kolo pfijimaciho fizeni, pomoc pfi nepfijeti, podani odvolani
= evidence a zpracovani vysledk( ptijimaciho fizeni
* mapovani zajmu ohledné volby povoldni u zak( 8. ro¢niku

nabidka moZnosti vysetfeni profesionalni orientace (PPP Chrudim, IPS p¥i UP Chrudim)
= pfiprava podkladl pro vysetreni zakd pro Skolni rok 2016/1017

Cerven

= hodnoceni plnéni IVP u integrovanych Zaku za 2. pololeti
= spoluprace s vyucujicimi pfi klasifikaci zakl se spec. vzdélav. potfebami
= vyhotoveni prehledu pftijatych zaku
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= zhodnoceni prace vychovné poradkyné
= zpracovani zpravy o ¢innosti VP
= zajisténi vySetreni zakl pro sk. rok 2016/2017

Priibézné:
= poskytovat individudIni konzultace pro Zaky, rodice
= vedeni dokumentace VP
= pfeddvani informaci pedag. pracovnik{im
= feseni vyukovych a vychovnych problému
» spoluprace se Skolskym poradenskym zafizenim
= spoluprace s PPP Chrudim, SPC Skute¢, UP Chrudim, Amalthea, OSPOD, ékafi, Policie CR
= (i¢ast na informacnich a vzdélavacich akcich pro VP

V Prosedi 12. 10. 2015

Mgr. Alena Zvarova, Mgr. Josef Rousar,

vychovna poradkyné Feditel ZS a MS Prose¢

13



